Metadata

Beskrivs ofta som data om data.

docufindings

Metadata &r strukturerad information som beskriver,
forklarar, lokaliserar eller pd annat satt
representerar ndgot annat.

Metadata beskriver handlingen ( objektet ) och dess
innehdll, &ven sdnt som inte finns i sjalva
dokumentet.

Metadata

Metadata borde i detta exempel innehdlla:

* Personer pd bilden

* Plats

Objektet som metadatat beskriver

Metadata

Metadata borde i detta exempel innehdlla:

e Forfattare

« Foretag/organisation (omej privat )
» Datum for utgivning
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Metadata

Detta goda exempel innehdller:

 Dokument-id

* Forfattare

* Dokumenttyp ( protokoll)
 Datum
 Narvarande

* Forum (intressegruppen )

Metadata

o Titel
 Forfattare

o Ar

docufindings

Objektet som metadatat beskriver

. Medietyp ( bok, e-bok, ljudbok )

* Sprék

oak-10

211 80201

======

Protokoll

Protokoll fran méte med intressegruppen

MNarvarande: Kalle Persson, Nils Svenssson, Micklas Granstrom,
Stine Bergforsgren Nilsson, Amanda Bjorkris
till motesordférande valdes: Nils Svensson

Métespunkter

1) Nytt tegelbruk i skogen mellan Stora gran och lilla
sjostugan.

2) Andra frégor

3) Ovriga fragor

Antecknat fran motet

1) Beslutades att: Sed ut perspiciatis, unde omnis iste natus error sit

voluptatem accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam eaque
inca mnae ah illa inventa

re varitatic at anaci architecta heatas vitas dicta

Objektet som metadatat beskriver

. Amne ( Sverige, biografi, geologi )
. Klassifikation ( skonlitteratur, Idttlcst osv )

» Forlag
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docufindings

Metadata - objektet

Metadata &r oftast inte pd samma plats som
objektet.

» docufindings lagrar registrerade handlingar i en
katalog och metadata i en underkatalog. Varje

handling far ett unikt dokument-id och dess i
metadata-dokument f&r samma dokument-id. J | |
H
Meta' | | _

| fallet med bilden kan metadata vara angivet
pd baksidan av bilden, finnas i ett kartotek
eller i ett datasystem sdsom docufindings. Om
man separerar metadata frédn objektet mdste
det finns en koppling - unik identifikation mellan
objektet och dess metadata. | docufindings fér
alla registrerade handlingar ett dokument-id.
Skriv dokument-id pd& baksidan av bilden.

- Bibliotekets kortregister talar om var boken
finns. Kopplingen mellan objektet och
metadata blir unik genom ISBN-numret. S ‘
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docufindings

Kartotek - ett exempel pd metadataregister

Ett kartotek &r ett kortregister bestdende av
kort innehd&llande information.

Oftast ar korten sorterade i alfabetisk ordning,
men dven systematisk, numerisk och
kronologisk ordning forekommer,

Kartoteket anvands som register dver de
bdcker som finns. P& korten finns information
om bockerna, inte vad det som stdr i
boken, utan vem den ar skriven av, nar
den publicerades, av vilket forlag osv.
Kartoteket innehdller alltsd inte boken
utan data om boken = metadata.
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https://sv.wikipedia.org/wiki/Alfabetisk_ordning

docufindings

Sammanfattning

For att |att kunna identifiera en handling ( fysiskt och
elektroniskt ) bor metadata bor finnas angivet i
dokumentet till exempel datum, forfattare,
organistation, dokument-id och dylikt.

F&r att organisera handlingar upprattas fér varje
dokument ett metadata-dokument som beskriver
dokumentet.

Metadata anvands sedan fér att hitta handlingen.
Med docufindings kan sékning goéras pd de
metadata ( uppgifter/information ) som registrerats av
anvandaren samt de som automatiskt genererats
av systemet.
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