
Metadata
Beskrivs ofta som data om data. 

Metadata är strukturerad information som beskriver, 
förklarar, lokaliserar eller på annat sätt 
representerar något annat.

Metadata beskriver handlingen ( objektet ) och dess 
innehåll, även sånt som inte finns i själva 
dokumentet. 

Metadata Objektet som metadatat beskriver 

Metadata borde i detta exempel innehålla:

• Personer på bilden
• Plats
• Datum

Metadata Objektet som metadatat beskriver 

Metadata borde i detta exempel innehålla:

• Författare
• Företag/organisation ( om ej privat )

• Datum för utgivning

 © docufindings ab Författare: Thomas Dahlén Filnamn: metadata.pdf Datum: 10/03/26 Sid 1 av 5

docufindings

Den här bilden saknar metadata så därmed vet bara 
den som känner igen personerna på bilden vilka de 
är. Men när/var är bilden tagen??

I detta exempel saknas all typ av metadata!
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
Vem har skrivit dokumentet?
När? 
Organisation?



Metadata Objektet som metadatat beskriver 

Detta goda exempel innehåller:

• Dokument-id
• Författare
• Dokumenttyp ( protokoll ) 

• Datum
• Närvarande
• Forum ( intressegruppen ) 

Metadata Objektet som metadatat beskriver 

• Titel 
• Författare 
• År
• Medietyp ( bok, e-bok, ljudbok ) 
• Språk
• Ämne ( Sverige, biografi, geologi )
• Klassifikation ( skönlitteratur, lättläst osv ) 
• Förlag
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Metadata – objektet 
Metadata är oftast inte på samma plats som 
objektet.
 

• docufindings lagrar registrerade handlingar i en 
katalog och metadata i en underkatalog. Varje 
handling får ett unikt dokument-id och dess 
metadata-dokument får samma dokument-id.

• I fallet med bilden kan metadata vara angivet 
på baksidan av bilden, finnas i ett kartotek 
eller i ett datasystem såsom docufindings. Om 
man separerar metadata från objektet måste 
det finns en koppling – unik identifikation mellan 
objektet  och dess metadata. I docufindings får 
alla registrerade handlingar ett dokument-id. 
Skriv dokument-id på baksidan av bilden.

• Bibliotekets kortregister talar om var boken 
finns.   Kopplingen mellan objektet  och 
metadata blir unik genom ISBN-numret.
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Exempel från bibliotek

ISBN (International Standard Book 
Number ) är ett nummer som ger en 
bok dess identitet, likt 
personnummer

Handling

Meta

Dok-id: 
214_01316

Böckerna är ofta 
uppställda enligt 
SAB-klassifikations-
system där varje 
ämnesområde har en 
bokstavskod som 
kallas signum. 
Huvudavdelningar 
betecknas med stora 
bokstäver, som är 
indelade i under-
avdelningar som 
betecknas med små 
bokstäver. Exempel: 
N är Geografi, Nc är 
Sverige, Ncc är 
Norrland och Nccb är 
Hälsingland.

Kortet 

lokaliserar
boken
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Kartotek – ett exempel på metadataregister
Ett kartotek är ett kortregister bestående av 
kort innehållande information. 

Oftast är korten sorterade i alfabetisk ordning, 
men även systematisk, numerisk och 
kronologisk ordning förekommer.

Kartoteket används som register över de 
böcker som finns. På korten finns information 
om böckerna, inte vad det som står i 
boken, utan vem den är skriven av, när 
den publicerades, av vilket förlag osv. 
Kartoteket innehåller alltså inte boken 
utan data om boken = metadata.
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https://sv.wikipedia.org/wiki/Alfabetisk_ordning


Sammanfattning
För att lätt kunna identifiera en handling ( fysiskt och 
elektroniskt ) bör metadata bör finnas angivet i 
dokumentet till exempel datum, författare, 
organistation, dokument-id och dylikt. 

För att organisera handlingar upprättas för varje 
dokument ett metadata-dokument som beskriver 
dokumentet.  

Metadata används sedan för att hitta handlingen. 
Med  docufindings kan sökning göras på de 
metadata ( uppgifter/information ) som registrerats av 
användaren samt de som automatiskt genererats 
av systemet.
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